
Udstede Hjælpeinstruktør Bevis i PiA 
 
For at kunne gøre dette skal du være oprettet som Klubadministrator. Det er din klub der 
styrer hvem der har denne adgang. 
 
Vælg “Pilot ID Admin” 
 

 
Og tryk på dit klubnavn her 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Første gang du gør dette, skal du oprette et kursus.  
 
(og sidenhen bruger du selvfølgelig det samme kursus til nye Hjælpeinstruktører - se 
vejledning om dette nederst i dette dokument) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Vælg blandt disse to mulige kursusplaner 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Giv kurset et navn, startdato, vælg en kursusansvarlig instruktør og tryk “Opret” 
 

 
 
Nu tilføjer du de klubinstruktører der skal være med til at uddanne den nye HI 
 

 



 
Tilføj nu den nye Hjælpeinstruktør som deltager på kurset (det er muligt at søge efter navn) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Så har du oprettet kurset, og det kan du tjekke her 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Nu skal du vælge det medlem som du vil udstede HI beviset til - her har vi fundet den rigtige 
“Jens” ved at søge på navn. Du kan også vælge at søge på Pilot ID nr. 
 

 
 
 
 
Nu skal du ind under “Kurser”, hvor du kan se alle de kurser som du selv er instruktør på.  
Vælg her det korrekte kursus 
 

 
 



Vælg den rigtige Hjælpeinstruktør, og markér på progressions kortet så felterne bliver 
grønne. Afslut med at trykke “Tilføj…..til pilot ID” 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Nu er du færdig, og kan tjekke på pilotens profil at han har fået udstedt et HI bevis 
 

 
 
 
 
 
 
Når du på et senere tidspunkt vil sætte en ny Hjælpeinstruktør i gang, genbruger du 
bare det samme kursus - det er altså ikke nødvendigt at oprette et nyt! 
 
Du vil nu finde kurset under “Kurser (afsluttede)” - det er ikke lagt i en skraldespand, men 
det betyder blot at der ikke er nogen aktive elever på kurset.  
 
 



 
 
 
Gå ind på kurset, og find det klubmedlem du søger under “Kvalificerede piloter”. Herefter går 
du videre til udstedelse af HI-bevis som vist ovenfor. 
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